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Min kalender - Seriebooking i egen kalender (WEB)

Scenarie:

Medarbejder har mulighed for at booke en seriebooking i egen kalender i Cura. Dette kan bruges

hvis det omhandler faste aftaler, som ligger pa faste dage og tidspunkter over tid.

Fase Forklaring

Navigation

Serie booking i | ”Min kalender” er det muligt, at booke en
egen kalender aftale som enkelte aftale eller som en raekke
aftaler i en serie.

Dette ggres med udgangspunkt i “Opret
aftale”

[*] Min kalender

Udfyld aftalen Under kalenderen kan du oprette en aftale.
Valg den organisation, som aftalen skal
bookes til og hvilke(n) medarbejder(e) der
skal veere i med i seriebookingen.

Indtast en lokation og evt. udstyr til aftalen

Klik pa ”Opret aftale”.

Herved abnes kortet “Booking”

Irine Kirkegaard Svendsen (tring) X

OPRET AFTALE

‘ Booking:

Udfyld kortet Marker “Serie” for at oprette en
"Booking” seriebookning.

Udfyld titel pa booking.

Udfyld Startdato*

Udfyld herefter fglgende:

e Start gentagelse (Uger) ex. anden uge fra
nu

e Gentagelse ex. Hver uge

e Ugedag, Starttidspunkt® og
Sluttidspunkt*

Vurder om der skal udrulles pa helligdage.
Vurder om der skal udrulle pa antal gange
eller pr. en dato.

OBS! Der er ogsa muligt, at oprette en
note pa bookingen.

O Enkelt Serie

Gentagelse

sle uge h ver uge -

Ugedage
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Tilfgj Gentagelse

Det er muligt, at tilfgje flere gentagelses
perioder.

Tilfgj tidsblok

Der er ligeledes muligt, at tilfgje en eller
flere tidsblokke, sa man kan rulle ud pa flere
forskellige dage.

Book

Klik pa ”Book”, nar alt er udfyldt. Bookingen
vises herefter i kalenderen.
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